K1501

RIASEC :

APPLICATION DES REGLES FINANCIERES PUBLIQUES

Autres emplois décrits

+ Adjoint / Adjointe de contrdle de la concurrence, de la consommation et de

la répression des fraudes

+ Agent / Agente d'administration principal / principale des douanes
+ Agent / Agente d'administration principal / principale des impots

+ Agent / Agente d'administration principal / principale du Trésor

+ Agent / Agente d'assiette des impots

+ Agent / Agente de conservation des hypothéques

+ Agent / Agente de constatation des douanes

Définition

+ Agent / Agente de constatation des douanes et droits indirects

+ Agent / Agente de constatation des impots
+ Agent / Agente de constatation ou d'assiette des impo6ts
+ Agent / Agente de recouvrement du Trésor
« Chargé / Chargée de recouvrement des recettes de I'Etat

* Préposé / Préposée des douanes

- Etablit les différentes impositions (taxe d'habitation, impots sur le revenu ou sur les sociétés, recensement du patrimoine foncier, ...) et procéde a la

collecte des recettes publiques, selon les régles de finances publiques.

+ Tient la comptabilité de I'Etat et des collectivités locales.

+ Peut effectuer le controle et le paiement de dépenses de I'Etat ou réaliser des activités en lien avec la publicité fonciere.

Acces a I'emploi

Ce métier est accessible sur concours du Ministere de I'Economie, des Finances et de I'Industrie avec le Brevet des colléges.

Un casier judiciaire exempt de toute mention contradictoire est obligatoire.

Compétences
Savoir-faire
Gestion administrative

Gestion et controle

Droit, contentieux et négociation

Procéder a I'encaissement

Réaliser des opérations comptables

Controler des contributions indirectes

Appliquer un cadre juridique ou réglementaire

Ci
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Controler les dépenses et les recettes publiques
Effectuer un controle de premier niveau des impositions
Enquéter sur une fraude fiscale
. . Etablir une base d'imposition
Action publique . I
Gérer le recouvrement des impots
Identifier un contribuable défaillant

Imposer des sociétés et des professions libérales

Recouvrir les impats et créances des collectivités locales
Relation client Accueillir, orienter, informer une personne

; . Contréler des opérations commerciales
Développement commercial
Réaliser une veille de marché, une veille concurrentielle

Conception Calculer le montant d'imposition des contribuables

Controler la conformité des données ou des documents
Contrbler des actes fonciers
Etablir, mettre a jour un dossier, une base de données
Enregistrer des actes fonciers

Organisation Expliquer et faire respecter les régles et procédures

Collecter et analyser des informations

Collecter les informations nécessaires a I'établissement de droits ou de
taxes

Gérer une situation conflictuelle

Savoir-étre professionnels

Travailler en équipe
Prendre des initiatives et étre force de proposition

Faire preuve de rigueur et de précision

Savoirs

Comptabilité générale
Comptabilité publique
. , . Finances publiques
Domaines d'expertise .
Fiscalité
Fiscalité immobiliere

Gestion comptable et financiere des collectivités locales
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Normes et procédés

Techniques professionnelles

Secteurs d'activité

« Service public, défense et sécurité
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Code des marchés publics

Droit des Hypotheques

Droit fiscal

Droit privé

Réglementation de la publicité fonciére

Réglementation des amendes et des condamnations pécuniaires
Réglementation des douanes

Réglementation du contentieux

Répression des fraudes

Procédures civiles d'exécution et de recours

Procédures de recouvrement de créances

Techniques de vente

Techniques d'imposition
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